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PŚehled zmŊn 

Ustanoven² Bliģġ² urļen² zmŊny a odŢvodnŊn² zmŊny oproti pŚedchoz² verzi 

5.2 ZmŊna s ohledem na ¼pravu pŚ²lohy ļ. 4 

5.10 ZmŊna s ohledem na ¼pravu pŚ²lohy ļ. 4 

6.2 ZmŊna z 10 na 5 pracovn²ch dn² 

11.1 c) ZmŊna s ohledem na ¼pravu pŚ²lohy ļ. 4 

PŚ²loha ļ. 4 ZmŊna s ohledem na pouģ²v§n² UI 

 
 
Seznam pŚ²loh 

tǌƝƭƻƘŀ мa ς ½ŀŘłƴƝ ōŀƪŀƭłǌǎƪŞ ǇǊłŎŜ 
tǌƝƭƻƘŀ мō ς ½ŀŘłƴƝ ŘƛǇƭƻƳƻǾŞ ǇǊłŎŜ 
tǌƝƭƻƘŀ н ς ¿łŘƻǎǘ ƻ ƻŘƪƭŀŘ ȊǾŜǌŜƧƴŠƴƝ ǇǊłŎŜ 
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tǌƝƭƻƘŀ рŀ ς tƻǎǳŘŜƪ ǾŜŘƻǳŎƝƘƻ ȊłǾŠǊŜőƴŞ ǇǊłŎŜ 
tǌƝƭƻƘŀ рō ς tƻǎǳŘŜƪ ǾŜŘƻǳŎƝƘƻ ȊłǾŠǊŜőƴŞ ǇǊłŎŜ ς AJ 
tǌƝƭƻƘŀ рŎ ς tƻǎǳŘŜƪ ƻǇƻƴŜƴǘŀ ȊłǾŠǊŜőƴŞ ǇǊłŎŜ 
tǌƝƭƻƘŀ рŘ ς tƻǎǳŘŜƪ ƻǇƻƴŜƴǘŀ ȊłǾŠǊŜőƴŞ ǇǊłŎŜ ς AJ 
tǌƝƭƻƘŀ с ς [ƛŎŜƴőƴƝ ǎƳƭƻǳǾŀ ƻ ǳȌƛǘƝ ǑƪƻƭƴƝƘƻ ŘƝƭŀ 
tǌƝƭƻƘŀ т ς {ƳƭƻǳǾŀ ƻ ǇƻǎǘƻǳǇŜƴƝ ǇǊłǾ 
tǌƝƭƻƘŀ тŀ ς tƻǎǘǳǇƴƝ ǇǊƻƘƭłǑŜƴƝ 
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Ļl§nek 1 Đvodn² ustanoven² 

1.1 Z§vŊreļnou prac² (d§le jen ĂZPñ) se rozum² bakal§Śsk§ a diplomov§ pr§ce zpracovan§ v r§mci 
akreditovanĨch studijn²ch programŢ uskuteļŔovanĨch jednotlivĨmi fakultami a vysokoġkolskĨmi 
¼stavy ĻVUT v Praze (ve vġech pŚ²padech oznaļov§no d§le jen Ăfakultañ). 

 
1.2 Pro studenty zapsan® na fakultŊ ļin² ¼kony podle tohoto pokynu dŊkan, pro studenty ĻVUT ļin² 

tyto ¼kony rektor, kterĨ mŢģe povŊŚit Śeditele vysokoġkolsk®ho ¼stavu pod²lej²c²ho se na 
uskuteļŔov§n² dan®ho studijn²ho programu nebo jeho ļ§sti (ve vġech pŚ²padech oznaļov§no 
d§le jen ĂdŊkanñ). Pro vŊci tĨkaj²c² se z§vŊreļnĨch prac² mŢģe dŊkana zastupovat pedagogickĨ 
prodŊkan. 

 

1.3 Fakulty ļi vysokoġkolsk® ¼stavy jsou ļlenŊny na ¼stavy ļi katedry (ve vġech pŚ²padech d§le 
oznaļov§no jen Ăkatedrañ). 
 

1.4 Za informaļn² syst®m (d§le IS ĻVUT) je pro ¼ļely tohoto pokynu povaģov§n informaļn² syst®m 
prim§rnŊ vyuģ²vanĨ fakultou ļi jinou souļ§st² ĻVUT pro administraci ļi zad§v§n² z§vŊreļnĨch 
prac². Centr§ln² informaļn² syst®m ĻVUT spravovanĨ VĨpoļetn²m centrem ĻVUT je pro ¼ļely 
tohoto pokynu oznaļov§n jako IS KOS. 
 

1.5 Tento pokyn formuluje postupy tĨkaj²c² se: 
a) elektronick®ho zad§v§n², odevzd§v§n² a ukl§d§n² ZP, posudkŢ, z§znamŢ o prŢbŊhu 
a vĨsledku obhajoby 

b) zveŚejŔov§n² a zpŚ²stupŔov§n²ĭ ZP, posudkŢ vedouc²ho pr§ce a oponentŢ a z§znamŢ 
o prŢbŊhu a vĨsledku obhajoby v souladu se z§konem ļ. 111/1998 Sb. Ä 47 b) 
o vysokĨch ġkol§ch (d§le jen Ăz§konñ), z§konem ļ. 121/2000 Sb. o pr§vu autorsk®m 
v platn®m znŊn² a Studijn²m a zkuġebn²m Ś§dem pro studenty ĻVUT v platn®m znŊn² 
(d§le jen ĂSZřñ)   

c) archivace ZP, posudkŢ a z§znamŢ o prŢbŊhu a vĨsledku obhajoby v souladu se 
z§konem 56/2014 Sb. a v souladu se SpisovĨm a skartaļn²m Ś§dem ĻVUT v platn®m 
znŊn². 

 
1.6 Zad§n²m ZP se pro ¼ļely tohoto pokynu rozum² formul§Ś vygenerovanĨ z IS ĻVUT ļi z IS KOS, 

kterĨ bez ohledu na informaļn² syst®m bude m²t jednotnou podobu (PŚ²lohy ļ. 1a a 1b) tohoto 
pokynu. 
 

1.7 Z§znamem o prŢbŊhu a vĨsledku obhajoby se pro ¼ļely tohoto pokynu rozum² slovn² popis 
prŢbŊhu obhajoby ZP a jej² klasifikace dle SZř v platn®m znŊn². Tyto ¼daje se uv§d² do formul§Śe 
82324 v IS KOS, ze kter®ho se vygeneruje ĂProtokol o st§tn² z§vŊreļn® zkouġceñ pŚ²padnŊ ĂD²lļ² 
protokol o st§tn² z§vŊreļn® zkouġceñ, kterĨ se stane souļ§st² spisu studenta. 
 

1.8 Posudky se rozum² p²semn® hodnocen² ZP vedouc²m (vedouc²mi) pr§ce a oponentem 
(oponenty). 
 

1.9 Datab§z² ZP podle Ä 47 b) z§kona se rozum² datab§ze ZP, kter§ je souļ§st² institucion§ln²ho 
repozit§Śe ĂDigit§ln² knihovna ĻVUTñ. 

 
 
 
 
 
 
 
1 Pro ¼ļely tohoto pokynu se zpŚ²stupnŊn²m rozum² podm²nky, za kterĨch je moģn® do ZP nahl²ģet. 
ZveŚejnŊn²m se rozum² zpŚ²stupnŊn² ZP veŚejnosti. 
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Ļl§nek 2 Forma z§vŊreļn® pr§ce 

 
2.1 Povinn§ forma z§vŊreļn® pr§ce je elektronick§. 

 
2.2 Elektronickou formou ZP se rozum² podoba textov® nebo vĨkresov® ļ§sti ZP ve form§tu PDF. 
Veġker® textov® informace mus² bĨt z dŢvodu kontroly plagi§torstv² zachov§ny v textov® formŊ, 
tj. se znaky specifikovanĨmi za pomoci k·dov§n² vybran®ho zdroje p²sma (fontu). Textov® ļ§sti 
nesm² bĨt v ģ§dn®m pŚ²padŊ reprezentov§ny jako rastrov§ ļi vektorov§ grafika, nebo jinou, 
strojovŊ neļitelnou formou. Velikost jednoho souboru mŢģe bĨt max. 100 MB. V pŚ²padŊ 
nemoģnosti pŚevodu ZP (model apod.) do podoby elektronick® je moģn® ukl§dat jej² zkr§cenou 
verzi (napŚ. portfolio). Forma a rozsah zkr§cen® elektronick® podoby jsou stanoveny individu§lnŊ 
smŊrnic² dŊkana. Elektronick§ forma ZP mus² obsahovat ¼daje uveden® v ļl. 11. odst. 1. 

 
2.3 PŚ²lohy elektronick® formy ZP mohou bĨt v libovoln®m form§tu. Je moģn® uloģit max. 50 pŚ²loh 
o velikosti max. 50 MB/jedna pŚ²loha. 
 

2.4 Povinn® odevzd§n² tiġtŊn® formy z§vŊreļnĨch prac² je vyģadov§no pouze u prac² s odloģenĨm 
zveŚejnŊn²m ï viz ļl§nek 4.  
 

2.5 Fakulta smŊrnic² dŊkana mŢģe stanovit povinnost odevzd§n² tak® tiġtŊn® formy z§vŊreļn® pr§ce. 
 

2.6 V pŚ²padŊ odevzd§n² pr§ce v elektronick® i tiġtŊn® formŊ mus² bĨt obŊ pr§ce obsahovŊ zcela 
shodn®. 
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Ļl§nek 3 Zad§v§n² z§vŊreļnĨch prac² 

 
3.1 VĨstupem zad§v§n² ZP je zad§n² ZP, kter® se vygeneruje ve vġech poloģk§ch do pŚedepsan®ho 
formul§Śe (PŚ²lohy ļ. 1a a 1b).  

 
3.2 Zad§n² vyplŔuje pŚes webov® rozhran² IS ĻVUT ļi IS KOS vedouc² ZP, pŚ²padnŊ vedouc²m 
katedry povŊŚen§ osoba spolupracuj²c² s vedouc²m ZP v n§sleduj²c²ch poloģk§ch: 

¶ n§zev pr§ce ļesky/slovensky a pro pr§ce v jin®m jazyku neģ ļesky/slovensky ļi anglicky 
mŢģe bĨt nam²sto ļeġtiny uveden n§zev v jazyce pr§ce (v d®lce nejvĨġe 180 znakŢ 
s mezerami), 

¶ n§zev pr§ce anglicky, 

¶ zad§vaj²c² katedra,   

¶ studijn² program, studijn² obor/specializace,  

¶ pokyny pro vypracov§n² v jazyce pr§ce, nebo anglicky 

¶ literatura (nepovinn®),  

¶ jm®no a pracoviġtŊ druh®ho vedouc²ho (pokud je),  

¶ platnost zad§n²,  

¶ zaġkrtnut² extern² zadavatel (v pŚ²padŊ, kdy zad§n² pr§ce plnŊ vyġlo z poģadavku 
pracoviġtŊ mimo ĻVUT).  

Vġechny poloģky mus² bĨt vyplnŊny; vyjma doporuļen® literatury a jm®na druh®ho 
vedouc²ho/konzultanta (pokud nen² pŚidŊlen). DruhĨ vedouc² se vyb²r§ z datab§ze uļitelŢ, pokud 
nebude v datab§zi, poģ§d§ vedouc² ZP povŊŚen®ho pracovn²ka katedry o jej² doplnŊn². 
 
 

3.3 Za origin§l zad§n² je povaģov§n elektronickĨ dokument uloģenĨ v elektronick®m spisu studenta. 
Zad§n² je opatŚeno intern²m zaruļenĨm podpisem dŊkana, vedouc²ho katedry a studenta. Po 
ukonļen² editace zad§n² aktivuje vedouc² ZP (pŚ²padnŊ vedouc²m katedry povŊŚen§ osoba) 
tlaļ²tko Ăkonec editaceñ, kterĨm aktivuje podepisov§n² zad§n². 
 

3.4 Podepisov§n² bude prob²hat pomoc² IS KOS, v souslednosti vedouc² katedry ï dŊkan ï student. 
Po podeps§n² se v kolonce pro podpis dŊkana a vedouc²ho katedry objev² ĂSchv§leno: datum 
podpisu a jm®no podepisuj²c²hoñ. V kolonce pro podpis studenta se objev² jm®no studenta a 
datum. Po podpisu bude PDF opatŚeno elektronickou peļet² s kvalifikovanĨm ļasovĨm raz²tkem. 
Dokument se uloģ² v elektronick®m spisu studenta, a bude studentovi pŚ²stupnĨ pŚes IS KOS. 
Student vloģ² do ZP prostou elektronickou kopii. IS KOS pŚepne stav pr§ce na Ăzadanouñ. 
 

3.5 Pro z§vŊreļn® pr§ce v ļesk®m studijn²m programu se pouģije ļeskĨ formul§Ś. Pro pr§ce 
v anglick®m studijn²m programu (pŚ²padnŊ programu akreditovan®m v jin®m ciz²m jazyce) se 
pouģije anglickĨ formul§Ś. 
 

3.6 Elektronick§ i tiġtŊn§ verze ZP obsahuje zad§n² staģen® studentem z IS ĻVUT ļi IS KOS. 
 

3.7 Ostatn² n§leģitosti (vļetnŊ term²nŢ) tĨkaj²c² se zad§v§n² ZP se Ś²d² smŊrnic² dŊkana. 
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Ļl§nek 4 Z§vŊreļn® pr§ce s odloģenĨm zveŚejnŊn²m 

 
4.1 V pŚ²padŊ, ģe v dobŊ zad§v§n² nebo v prŢbŊhu zpracov§n² ZP se stane zŚejmĨm, ģe ZP mus² bĨt 
zpracov§v§na v reģimu s odloģenĨm zveŚejnŊn²m, je tŚeba, aby student (po vyj§dŚen² vedouc²ho 
ZP na formul§Śi ģ§dosti) mŊl pŚipravenou odŢvodnŊnou ģ§dost o odklad zveŚejnŊn² (PŚ²loha ļ. 2) 
nejpozdŊji 30 dn² pŚed term²nem odevzd§n² ZP. Dalġ² procesn² postup, pŚ²padnŊ jinou (delġ²) 
lhŢtu pŚed term²nem odevzd§n² ZP pro pod§n² ģ§dosti na kaģd® souļ§sti stanov² smŊrnice 
dŊkana, pŚiļemģ k ģ§dosti se vģdy mus² vyj§dŚit vedouc² katedry a n§slednŊ dŊkan. Toto 
rozhodnut² je souļ§st² spisu studenta a mus² bĨt vloģeno do IS KOS studijn²m oddŊlen²m dan® 
souļ§sti nejpozdŊji tĨden pŚed term²nem odevzd§n² ZP. Studijn² referentka z§roveŔ v IS KOS 
nastav² dobu odloģen² zveŚejnŊn² dle rozhodnut² dŊkana. Na z§kladŊ tohoto ¼konu zaġle IS KOS 
studentovi zpr§vu o schv§len® ģ§dosti o odloģen² zveŚejnŊn² pr§ce a o d®lce odloģen² zveŚejnŊn². 
V pŚ²padŊ neschv§len² ģ§dosti, je student, vedouc² katedry i vedouc² ZP o t®to skuteļnosti 
informov§n e-mailem studijn²m oddŊlen²m.  
 

4.2 Pokud je pr§ce vedena v reģimu s odloģenĨm zveŚejnŊn²m, je moģn® v r§mci vnitŚn²ho pŚedpisu 
souļ§sti stanovit povinnost podpisu prohl§ġen² o zachov§n² mlļenlivosti osob, kter® pŚiġly se ZP 
do styku (PŚ²loha ļ. 3). Ļlenov® komise SZZ jsou o podpis poģ§d§n² povŊŚenĨm pracovn²kem 
katedry. Vedouc² pr§ce prohl§ġen² o zachov§n² mlļenlivosti podep²ġe k datu, kdy ZP byla 
odevzd§na. 

 
4.3 ZP s odloģenĨm zveŚejnŊn²m se odevzd§v§ v elektronick® i tiġtŊn® formŊ.  
 
4.4 TiġtŊn§ forma ZP s odloģenĨm zveŚejnŊn²m je po obhajobŊ bezodkladnŊ odevzd§na na studijn² 
oddŊlen² fakulty, kter® j² postoup² Rektor§tu ĻVUT Odboru pro studium a studentsk® z§leģitosti, 
kterĨ centr§lnŊ zajist² pŚed§n² zapeļetŊn® pr§ce pro ¼ļely archivace na MĠMT.  
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Ļl§nek 5 Odevzd§v§n² z§vŊreļnĨch prac² 

 
5.1 Student povinnŊ odevzd§v§ ZP vļetnŊ pŚ²loh v elektronick® podobŊ do stanoven®ho term²nu. 

 
5.2 Prohl§ġen² o samostatn®m zpracov§n² a o pouģit² UI (PŚ²loha ļ. 4) student potvrd² intern²m 
zaruļenĨm podpisem v r§mci IS KOS. Pro potŚeby tiġtŊn® i elektronick® verze ZP si student (po 
podpisu) st§hne prohl§ġen² z IS KOS a vloģ² ho do ZP.  
 

5.3 Elektronickou podobu ZP odevzd§v§ student prostŚednictv²m IS ĻVUT ļi IS KOS. PovinnŊ 
vyplŔuje vġechny ¼daje tĨkaj²c² se ZP, vkl§d§ soubor se ZP a jednotliv® pŚ²lohy (pro zajiġtŊn² 
identifikace v IS ĻVUT ļi IS KOS dojde po vloģen² souborŢ k jejich automatick®mu pŚejmenov§n²).  
 

5.4 Pokud je pr§ce v reģimu s odloģenĨm zveŚejnŊn²m, plat² automaticky doba odloģen®ho 
zveŚejnŊn² i na pŚ²lohy pr§ce. 
 

5.5 Student odpov²d§ za spr§vnost a ¼plnost odevzdan® elektronick® podoby ZP a jej²ch pŚ²loh 
vloģenĨch do IS ĻVUT ļi IS KOS. Odpov²d§ za totoģnost tiġtŊn® a elektronick® podoby ZP 
v pŚ²padŊ, ģe fakulta poģaduje odevzd§n² obou verz².  
 

5.6 Pro potŚeby zveŚejnŊn² ZP v r§mci institucion§ln²ho repozit§Śe ĂDigit§ln² knihovna ĻVUTñ nen² 
potŚeba uzav²rat licenļn² smlouvu mezi studentem a fakultou/¼stavem. Odevzd§n²m pr§ce autor 
souhlas² se zveŚejnŊn²m sv® pr§ce podle z§kona, bez ohledu na vĨsledek obhajobyĮ. 
 

5.7 ĻVUT je opr§vnŊno vyuģ²t z§vŊreļn® pr§ce studentŢ k vĨuce nebo k vlastn² vnitŚn² potŚebŊ, 
ovġem nikoli za ¼ļelem pŚ²m®ho nebo nepŚ²m®ho hospod§Śsk®ho (majetkov®ho) prospŊchu. 
K vyuģit² z§vŊreļn® pr§ce studentŢ, na kter® se nevztahuje pŚedchoz² vŊta tohoto odstavce, je 
moģn® uzavŚ²t mezi smluvn²mi stranami (tj. student a fakulta) vhodnĨ typ smlouvy, jako napŚ. 
Licenļn² smlouvu (vzor ï PŚ²loha 6), Smlouvu o postoupen² pr§v (vzor ï PŚ²loha 7), Smlouvu 
o vyuģit² apod. ï d§le jen Ăsmlouvañ). Smlouvu mezi studentem a fakultou uzav²raj² jednotliv® 
fakulty individu§lnŊ. Smlouva je pŚipravena na pracoviġti vedouc²ho ZP, podeps§na studentem 
a dŊkanem, a to ve dvou vyhotoven²ch. Jednu podepsanou verzi smlouvy dostane student 
a druh® podepsan® par® smlouvy se uloģ² ve spisu studenta. Informaci o podepsan® smlouvŊ 
dostane vedouc² pr§ce. 
 

5.8 DŊkan mŢģe stanovit ve sv® smŊrnici povinnost odevzd§n² i tiġtŊn® formy ZP a z§roveŔ stanovit 
pravidla pro zpŚ²stupnŊn² tiġtŊn® podoby, kter§ jsou platn§ jednotnŊ pro celou fakultu.  
 

5.9 Fakulta m§ pr§vo poģadovat u z§vŊreļnĨch prac² kontrolu syst®mem pro odhalov§n² plagi§tŢ, 
d§le oznaļov§no Ăantiplagi§torskĨ syst®mñ, pro kterĨ je podpora kontroly ZP implementov§na 
v IS KOS, ļi IS ĻVUT. Fakulta rozhoduje o vyuģit² kontroly ZP do ¼rovnŊ studijn²ch programŢ. 
Z kontroly jsou vyjmuty pr§ce s odloģenĨm zveŚejnŊn²m. ZP, kter® maj² bĨt kontrolov§ny, po 
odevzd§n² odes²l§ IS KOS, ļi IS ĻVUT ke kontrole do antiplagi§torsk®ho syst®mu. VĨsledek 
kontroly je zpŚ²stupnŊn v IS KOS, ļi IS ĻVUT studentovi, vedouc²mu pr§ce a oponentovi, 
pŚ²padnŊ odpovŊdn®mu pracovn²kovi urļen®mu vedouc²m katedry garantuj²c² program ļi studijn² 
obor/specializaci. Vedouc² pr§ce, ļi povŊŚenĨ pracovn²k zhodnot² vĨstup z antiplagi§torsk®ho 
syst®mu bin§rn²m hodnocen²m (OK = indikovan§ shoda se netĨk§ vŊcn®ho obsahu, nebo je 
Ś§dnŊ citovan§; NE ï dŢvodn® podezŚen² na plagi§t), kter® je zaps§no do IS ĻVUT. VĨsledek 
n§lezu bude slouģit jako podklad pro jedn§n² komise SZZ a st§v§ se spoleļnŊ s posudky od 
vedouc²ho a oponenta pr§ce souļ§st² elektronick®ho spisu studenta. 

 
 
 
 
 
Į SZř ļl. 35 odst. 4 
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5.10 Student mŢģe pŚi tvorbŊ z§vŊreļn® pr§ce vyuģ²t i n§stroje umŊl® inteligence. Student, stejnŊ 
jako u autorskĨch zdrojŢ je povinen u kaģd® ļ§sti ZP (text/obr§zek/é), kter§ byla vygenerov§na 
n§stroji umŊl® inteligence, tento fakt uv®st a Ś§dnŊ tuto ļ§st oznaļit; z§roveŔ je povinen 
deklarovat pouģit² n§strojŢ umŊl® inteligence v prohl§ġen² (viz PŚ²loha 4). Moģnosti, jak pouģ²t 
n§stroje umŊl® inteligence jsou uvedeny v Metodick®m pokynu ĂR§mcov§ pravidla pouģ²v§n² 
umŊl® inteligence na ĻVUT pro studijn² a pedagogick® ¼ļely v Bc a NM studiuñ. Posouzen² 
¼nosn® m²ry pouģit² n§strojŢ umŊl® inteligence v ZP z§vis² na vedouc²m pr§ce. 
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Ļl§nek 6 Kontrola a schvalov§n² ZP vedouc²m pr§ce 

 
6.1 Vedouc² pr§ce prov§d² kontrolu studentem vloģenĨch ¼dajŢ. 

 
6.2 Vedouc² pr§ce, ļi vedouc²m katedry k tomu povŊŚen§ osoba odevzdanou ZP akceptuje, ļi vr§t² 
do stavu Ăzad§nañ. Vedouc² ZP je povinen k pr§ci zaujmout stanovisko nejd®le do 5 pracovn²ch 
dn² po odevzd§n² pr§ce. Pokud se tak nestane, IS KOS pot® pr§ci automaticky posune do stavu 
Ăakceptov§nañ. 

 
6.3 Pokud k vr§cen² ZP do stavu Ăzad§nañ doġlo pŚed vyprġen²m term²nu odevzd§n² pr§ce, mŢģe 
vedouc² ZP upozornit studenta napŚ²klad na form§ln² nedostatky k opravŊ vloģen²m koment§Śe 
v IS ĻVUT ļi IS KOS. Student mŢģe pr§ci upravit a opŊtovnŊ odevzdat. 

 
6.4 Pokud je po term²nu odevzd§n² ZP a vedouc² ZP, ļi vedouc²m katedry k tomu povŊŚen§ osoba, 
pr§ci vr§t² do stavu Ăzad§nañ, mus² student konzultovat moģnosti dalġ²ho postupu se svĨm 
vedouc²m ZP, pŚ²padnŊ se studijn²m oddŊlen²m. 

 
6.5 NejpozdŊji do pŊti pracovn²ch dn² po akceptov§n² ZP, vkl§d§ referent katedry pro st§tn² 
z§vŊreļn® zkouġky (d§le jen ĂSZZñ) do IS ĻVUT ¼daje o oponentech. Pot® je z IS ĻVUT 
automaticky oponentŢm, a v kopii vedouc²mu ¼stavu/katedry a referentovi pro SZZ odesl§n email 
s ģ§dost² o zpracov§n² posudku s term²nem jeho odevzd§n². Textace odes²lan®ho e-mailu je v IS 
KOS referentem katedry pro SZZ pŚedem editovateln§. 
Extern² oponenti a vedouc² obdrģ² nav²c automaticky emailem jednor§zov® ¼daje o pŚ²stupu do 
IS ĻVUT, platn® do konce obdob² kon§n² SZZ v dan®m semestru. 
 

6.6 V pŚ²padŊ, ģe oponent pŚijal k posouzen² ZP, kter§ je vedena v reģimu s odloģenĨm zveŚejnŊn²m, 
mŢģe bĨt (pokud je tak uvedeno ve smŊrnici dŊkana) poģ§d§n povŊŚenĨm pracovn²kem 
zad§vaj²c² katedry o podeps§n² prohl§ġen² o zachov§n² mlļenlivosti (PŚ²loha ļ. 3). Po podpisu 
prohl§ġen² o zachov§n² mlļenlivosti a potvrzen² jeho pŚevzet² povŊŚenou osobou je oponentovi 
zpŚ²stupnŊna elektronick§ forma ZP. 
 

6.7 Ļlenov® komise SZZ maj² moģnost se sezn§mit se ZP, s pŚ²lohami a s posudky prostŚednictv²m 
IS ĻVUT ļi IS KOS. Za t²mto ¼ļelem obdrģ² jednor§zov® ¼daje o pŚ²stupu do IS ĻVUT, platn® do 
konce obdob² kon§n² SZZ v dan®m semestru. 
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Ļl§nek 7 Odevzd§v§n², ukl§d§n² a zveŚejŔov§n² posudkŢ 

 
7.1 Vedouc² pr§ce a oponenti vkl§daj² posudky k ZP v elektronick® podobŊ. Extern²m oponentŢm ļi 
vedouc²m je pro tyto ¼ļely vygenerov§n jednor§zovĨ pŚ²stup do IS KOS platnĨ od souhlasu 
s oponov§n²m ZP do term²nu konce obdob² kon§n² st§tn²ch z§vŊreļnĨch zkouġek v dan®m 
semestru. 

 
7.2 Vedouc² pr§ce a oponenti odevzd§vaj² posudek v elektronick® podobŊ ve form§tu PDF 
prostŚednictv²m IS KOS do stanoven®ho term²nu odevzd§n² posudku. Pouģit² jednor§zov®ho 
pŚ²stupu pro oponenty a pŚihl§ġen² pracovn²ky ĻVUT je br§no jako pouģit² intern²ho 
elektronick®ho podpisu. V r§mci IS KOS ļi IS ĻVUT je k dispozici ġablona posudku pro vedouc²ho 
pr§ce (PŚ²loha ļ. 5a + PŚ²loha ļ. 5b) a ġablona posudku pro oponenta (PŚ²loha ļ. 5c + PŚ²loha 
ļ. 5d) popŚ. je moģn® vkl§dat posudek vlastn², nebo v podobŊ urļen® smŊrnic² dŊkana 
fakulty/Śeditele ¼stavu. 
 

7.3 Posudky mus² bĨt vloģeny do IS KOS a studentovi zpŚ²stupnŊny minim§lnŊ 5 pracovn²ch dnŢ 
pŚed term²nem obhajoby ZPį. 
 

7.4 Elektronickou podobu posudku mŢģe do IS KOS vloģit s§m autor posudku, nebo v zastoupen² 
povŊŚen§ osoba. 
 

7.5 Ve studijn²ch programech akreditovanĨch ļesky je jazykem posudku ļeġtina pŚ²padnŊ 
slovenġtina nebo jazyk, ve kter®m je pr§ce naps§na. V programech akreditovanĨch v jin®m 
jazyce jsou posudky v jazyce programu nebo anglicky. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3 SZř ļl. 35 odst. 3 
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Ļl§nek 8 St§tn² z§vŊreļn§ zkouġka 

 
8.1 Student se pŚihlaġuje na term²n SZZ v IS KOS za podm²nek a v term²nu urļen®m fakultou. 

 
8.2 Organizace, pŚ²prava podkladŢ, harmonogram, sloģen² zkuġebn²ch komis², prŢbŊh SZZ, a jin® se 
Ś²d² smŊrnicemi fakult. 
 

8.3 Ļlenov® komise SZZ maj² moģnost pŚed kon§n²m obhajoby se sezn§mit prostŚednictv²m IS ĻVUT 
ļi IS KOS s elektronickou verz² ZP vļetnŊ pŚ²loh a posudkŢ. 
 

8.4 IS KOS umoģŔuje vyplŔovat protokol o SZZ online ï formul§Ś 82324 ĂKlasifikaceñ. PŚ²stup m§ 
osoba s rol² ĂReferent pro SZZñ, nebo ĂSpr§vce komis²ñ. N§slednŊ se protokol vytiskne z IS KOS 
a nech§ podepsat vġemi ļleny komise SZZ a studentem pro stvrzen², ģe byl Ś§dnŊ sezn§men 
s vĨsledky SZZ. Pokud nen² protokol vyplnŊn do IS KOS, je potŚeba ¼daje z protokolu SZZ 
pŚepsat do IS KOS, a to nejpozdŊji dva pracovn² dny ode dne kon§n² SZZ.  
 

8.5 PŚi aplikaci Ä 95c z§kona nebo u studijn²ch programŢ akreditovanĨch v distanļn² formŊ studia, 
pŚi kon§n² SZZ distanļn² formou stvrd² spr§vnost zapsanĨch ¼dajŢ tajemn²k komise intern²m 
zaruļenĨm podpisem. Student potvrd² sezn§men² s vĨsledky SZZ svĨm z§znamem v IS KOS. 
 

8.6 Z§znam o prŢbŊhu a vĨsledku obhajoby pŚevedenĨ z IS KOS do institucion§ln²ho repozit§Śe 
ĂDigit§ln² knihovna ĻVUTñ, je jeho prostŚednictv²m zpŚ²stupnŊn. 
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Ļl§nek 9 ZveŚejŔov§n² z§vŊreļnĨch prac² 

 
9.1 ZP odevzdan§ uchazeļem k obhajobŊ mus² bĨt veŚejnosti pŚ²stupn§ k nahl²ģen² nejm®nŊ pŊt 
pracovn²ch dn² pŚed kon§n²m obhajoby v m²stŊ pracoviġtŊ ĻVUT, kde se m§ obhajoba konat. Pro 
ZP odevzdan® elektronicky je moģn® za t²mto ¼ļelem vyģ§dat jednor§zovĨ pŚ²stup do syst®mu 
IS KOS, ļi IS ĻVUT. Podrobnosti pŚ²stupu Śeġ² smŊrnice dŊkana. KaģdĨ si mŢģe ze zveŚejnŊn® 
ZP poŚizovat na sv® n§klady vĨpisy, opisy nebo kopie. SmŊrnice dŊkana mŢģe stanovit kalkulaci 
n§kladŢ za poŚizov§n² vĨpisŢ, opisŢ nebo rozmnoģenin. 

 
9.2 U z§vŊreļnĨch prac², kde doġlo rozhodnut²m dŊkana k odloģen² zveŚejnŊn², mus² bĨt informace 

o odloģen² zveŚejnŊn² spolu s odŢvodnŊn²m rozhodnut² zveŚejnŊna na stejn®m m²stŊ, kde jsou 
zveŚejŔov§ny bakal§Śsk®, diplomov®, disertaļn² a rigor·zn² pr§ce.  
 

9.3 Ke zveŚejnŊn² ZP vļetnŊ posudkŢ v r§mci institucion§ln²ho repozit§Śe ĂDigit§ln² knihovna 
ĻVUTñ doch§z² po obhajobŊ ZP.  



 

 

 

MetodickĨ pokyn pro zad§v§n², 
odevzd§v§n², ukl§d§n² a 

zpŚ²stupŔov§n² bakal§ŚskĨch a 
diplomovĨch z§vŊreļnĨch prac² 

K·d: 
ĻVUT_MP_2023_06_V03 

Strana:   
14/39 

  

 

Ļl§nek 10 Uloģen² a archivace z§vŊreļnĨch prac² 

 
10.1 Elektronick§ podoba ZP, u kter® probŊhla obhajoba, vļetnŊ posudkŢ a z§znamu o prŢbŊhu 

a vĨsledku obhajoby je souļ§st² elektronick®ho spisu studenta a je uchov§v§na a archivov§na 
podle Spisov®ho a skartaļn²ho Ś§du ĻVUT v platn®m znŊn². 

  
10.2 TiġtŊn® ZP jsou uloģeny na fakult§ch nebo v ĐstŚedn² knihovnŊ ĻVUT, nen²-li urļeno jinak. 
M²sto uloģen² a d®lku zpŚ²stupnŊn² stanov² dŊkan.  
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Ļl§nek 11 Jednotn§ form§ln² ¼prava z§vŊreļnĨch prac² 

 
11.1 Elektronick§ ZP mus² obsahovat n²ģe uveden® minimum n§leģitost²: 

a) Tituln² list. 
Na tituln²m listŊ je uveden n§zev v jazyce pr§ce, eventu§lnŊ podn§zev pr§ce, jm®no 
a pŚ²jmen² autora pr§ce, druh (bakal§Śsk§, diplomov§) a rok vytvoŚen² ZP, ¼plnĨ n§zev 
vysok® ġkoly, fakulty a katedry, logo ĻVUT, jm®no a pŚ²jmen² vedouc²ho pr§ce. D§le se 
uv§d² studijn² program a specializace/studijn² obor. Tyto ¼daje se uv§d² v ļeġtinŊ (pokud 
je pr§ce ps§na ļesky nebo slovensky) nebo v angliļtinŊ (pokud je ps§na v jak®mkoli jin®m 
jazyce). Urļen², schvalov§n² jazyku pr§ce je definov§no v ļl. 16 odst. 4 SZř.  

b) Zad§n².  
Zad§n² vygenerovan® prostŚednictv²m IS KOS. 

c) Prohl§ġen² o samostatnosti zpracov§n² a pouģit² n§strojŢ umŊl® inteligence. 
Prohl§ġen² o samostatn®m zpracov§n² a pouģit² n§strojŢ umŊl® inteligence vygenerovan® 
z IS KOS (pŚ²loha ļ. 4). Prohl§ġen² je v ļeġtinŊ (pokud je pr§ce ps§na ļesky nebo 
slovensky) nebo v angliļtinŊ (pokud je ps§na v jak®mkoli jin®m jazyce). 

d) Abstrakt a kl²ļov§ slova se u ZP v programech akreditovanĨch v ļeġtinŊ uv§dŊj² v ļeġtinŊ 
a angliļtinŊ, pŚ²padnŊ v jazyce pr§ce (pokud je odliġnĨ od ļeġtiny, slovenġtiny ļi 
angliļtiny).  
U programŢ akreditovanĨch v jin®m jazyce se uv§d² v angliļtinŊ, a v jazyce pr§ce (pokud 
je odliġnĨ od angliļtiny). 
Minim§ln² poļet znakŢ abstraktu v ļeġtinŊ i angliļtinŊ je 150 znakŢ, maxim§ln² poļet 
znakŢ je 4000. 
Minim§ln² poļet znakŢ kl²ļovĨch slov v ļeġtinŊ je 20, v angliļtinŊ 30, maxim§ln² poļet 
znakŢ kl²ļovĨch slov pro oba jazyky je 1000. 

e) Vlastn² text z§vŊreļn® pr§ce. 

 
11.2 TiġtŊn§ verze ZP mus² nav²c obsahovat n§sleduj²c² ¼daje: 

a) Text na desk§ch. 
Na desk§ch se povinnŊ uv§d² v jazyce ļesk®m (pokud je pr§ce ps§na ļesky nebo 
slovensky) nebo anglick®m (pokud je ps§na v jak®mkoli jin®m jazyce) ¼plnĨ n§zev vysok® 
ġkoly a fakulty, oznaļen² druhu ZP (bakal§Śsk§, diplomov§), jm®no a pŚ²jmen² autora, rok 
zpracov§n² a znak ĻVUT v Praze. 

 
11.3 PŚ²padn® dalġ² podrobnosti jsou stanoveny smŊrnic² dŊkana. 
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Seznam pŚ²loh 

tǌƝƭƻƘŀ мŀ ς ½ŀŘłƴƝ ōŀƪŀƭłǌǎƪŞ ǇǊłŎŜ 
tǌƝƭƻƘŀ мō ς ½ŀŘłƴƝ ŘƛǇƭƻƳƻǾŞ ǇǊłŎŜ 
tǌƝƭƻƘŀ н ς ¿łŘƻǎǘ ƻ ƻŘƪƭŀŘ ȊǾŜǌŜƧƴŠƴƝ ǇǊłŎŜ 
tǌƝƭƻƘŀ о ς 2ŜǎǘƴŞ ǇǊƻƘƭłǑŜƴƝ ƻ ȊŀŎƘƻǾłƴƝ ƳƭőŜƴƭƛǾƻǎǘƛ 
tǌƝƭƻƘŀ п ς tǊƻƘƭłǑŜƴƝ 
tǌƝƭƻƘŀ рŀ ς tƻǎǳŘŜƪ ǾŜŘƻǳŎƝƘƻ ȊłǾŠǊŜőƴŞ ǇǊłŎŜ 
tǌƝƭƻƘŀ рō ς tƻǎǳŘŜƪ ǾŜŘƻǳŎƝƘƻ ȊłǾŠǊŜőƴŞ ǇǊłŎŜ ς AJ 
tǌƝƭƻƘŀ рŎ ς tƻǎǳŘŜƪ ƻǇƻƴŜƴǘŀ ȊłǾŠǊŜőƴŞ ǇǊłŎŜ 
tǌƝƭƻƘŀ рŘ ς tƻǎǳŘŜƪ ƻǇƻƴŜƴǘŀ ȊłǾŠǊŜőƴŞ ǇǊłŎŜ ς AJ 
tǌƝƭƻƘŀ с ς [ƛŎŜƴőƴƝ ǎƳƭƻǳǾŀ ƻ ǳȌƛǘƝ ǑƪƻƭƴƝƘƻ ŘƝƭŀ 
tǌƝƭƻƘŀ т ς {ƳƭƻǳǾŀ ƻ ǇƻǎǘƻǳǇŜƴƝ ǇǊłǾ 
tǌƝƭƻƘŀ тŀ ς tƻǎǘǳǇƴƝ ǇǊƻƘƭłǑŜƴƝ 
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